
 

                               CP-00-002 個人情報の取扱いについて 

個 人 情 報 の 取 り 扱 い に つ い て  
   

日本シー・アンド･シー株式会社（以下、当社）は、個人情報を取り扱う業務を実施していくうえで、

下記の事項を重大なテーマであると認識し、当方針を制定し全従業員に周知徹底するとともに適確に

実行いたします。 

個人情報を取り扱う業務として以下の項目を目的として取得します。 

① 従業員の人事労務管理 

② ＯＡ機器販売業務 

③ データ作成・加工・出力その他関連製品の製造・開発販売業務 

④ ソフトウェア開発・製造販売業務 

⑤ リース会社契約業務 

⑥ 資材発注業務 

⑦ 同窓会支援業務 

 

 

１．当社の個人情報保護方針の目的 

当社は、確実な個人情報の保護を実現し、お客様及び従業員への継続的な安心を提供します。 

 

２．個人情報の取得と利用 

   当社は、利用目的を明確にした上で、目的の範囲内に限り、個人情報を取得します。また、個人情

報の利用は、その利用目的から逸脱しない範囲とします。 

 

３．安全対策の実施について 

  当社は、個人情報の正確性及び安全性を確保するために、情報セキュリティ対策をはじめとする安

全対策を実施し、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正に関するための適切な処置を行い

ます。 

 

 ４．法令・規範の遵守について 

  当社は、確実な個人情報保護の実現のため、個人情報の取り扱いに関する法令、国が定める指針

その他の規範を遵守いたします。 

 

 ５．個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善について 

  当社は、定期的に個人情報保護マネジメントシステムの見直しを図り、個人情報保護マネジメント

システムを継続的に改善し、常に最良の状態を維持します。 

 

 ６． 個人情報保護方針の外部伝達 

  本方針は全従業員に周知徹底させるとともに、当社ホームページ上に公表します。 

 

７. 苦情及び相談への対応 
 個人情報に関する苦情やご相談、及び利用目的の通知、開示、訂正等、利用停止等に関するご質問・

お問合せにつきましては、誠実かつ迅速な対応を行うよう努めてまいります。以下のお問合せ窓口ま

でお寄せください。 
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【個人情報に関する苦情及び相談問い合わせ窓口】 

個人情報保護管理責任者 大崎 秀隆 

〒102-0072 東京都千代田区飯田橋 3丁目 11番 24号 

E-Mail：info@japancc.co.jp  TEL：03(3234)2911  FAX：03(3234)5511 

 

 

２００５年 ２月 １日制定 

 ２０１９年 ７月 １日改定 

日本シー・アンド・シー株式会社 

代表取締役社長 吉岡 新 
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